
DokuWiki

多人協同或個人紀錄或提供文件及各項記事的平台

#文字格式 #無資料庫 #版本控制

#分組權限 #全文檢索 #支援外掛

來自德語 Dokumentation 的縮寫
代表「文件」的意思

來自夏威夷語，意思是快速
被譯為「維基」
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個人筆記、團隊分享、專案文件、操作步驟
用於分享和經驗傳承

可以隨時開始使用
時間取決於您的需求和項目的規模

架設在公司機房內部
由軟體開發部管理

透過裝置連接網路
開啟平台網址、登入帳密

系統管理員和團隊成員
可以是外部使用者



大綱

• 權限分級 – 依照各需求，建立不同的群組和頁面

• 操作介面 – 編輯操作、左右側選單功能

• 多媒體管理器 – 上傳圖片、檔案

• 名稱空間 (命名空間) – 建立文件、內部連結

• 程式碼區塊 – 呈現原始碼，通常用於解說或示範

• 搜尋 – 忘了就查一下

• 常見問答 – 如果解開別人的難題，歡迎補上
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權限分組

首頁

Group

公司全體

Meeting

月報

Rules

規範

Team

部門小組

MGT

管理部

IT

資訊部

MIS

工程部

DEV

軟體開發部

專案管理

會議記錄

程式語言 軟體工具

LAB

行政工讀

User

個人專區

Chris

日報 其它

Wiki

使用手冊

KMS © 侑盈科技 Yo-Win Tech 4



操作介面 (1/2)
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右上置頂選單 (帳號相關或多媒體管理)

左側選單 (資料夾結構和文件)
右側選單 (編輯、歷史
紀錄等輔助功能)

最大的三層作為錨點

最近編輯資訊

麵包屑，目前所在的位置



操作介面 (2/2)

• 未賦予編輯權限時，右側選單按鈕會變成「顯示原始碼」

• 未賦予閱讀權限時，則顯示「權限拒絕」
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編輯區功能列

沒有編輯權限，
只能查看原始碼

編輯



多媒體管理器 (1/2)
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建議放在與文件同層
權限才會相同



多媒體管理器 (2/2)

• 檔名避免使用 Undefine

• 更新圖檔：
• 上傳時勾選「覆蓋已存在」

• 刪除圖檔：
• 進入多媒體管理器

• 點擊圖檔

• 確認圖檔被引用的位置

• 選「刪除」
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名稱空間 (1/2)

• 用於表達文字檔路徑和檔案名稱

• 原文是 Namespace

• 常被譯為「分類名稱、命名空間、分類空間」

• 使用符號「：」代表資料夾層「\」
• 若有包含空格的命名，將被轉換成「_」

• 過多層數不易維護，通常是 3-5 層
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名稱空間 (2/2)

• 頁面內容
• [[:group:meeting:2023:08]]

• [[:team:lab:book]]

• 內部連結
• 綠色 (或藍色) 表示頁面存在

• 紅色虛線表示查無此頁

• 個人首頁
• 建立當月月曆

• 點日期新增頁面紀錄日報
[[:user:demo:daily:2023:10:12]]
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程式碼區塊

• 目的：依照各種程式類型的定義，高亮顯示函數、變數等效果

• 語法：<程式類型檔名>程式碼<結束程式>

• 補充：類型和檔名可略
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搜尋

• 簡易搜尋：
• 置頂選單輸入欲查詢的詞

• 顯示搜尋結果

• 將符合的關鍵字標記為黃底

• 點擊標題連結連至頁面

• 進階搜尋：
• 「切換搜尋工具」可指定其
他條件，例如：時間
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常見問答
如何新增頁面？

• 方法 1：寫好 [[內部連結]] 連過去再新建

• 方法 2：左側選單資料夾或文件上，右
鍵浮動選單選擇 New Page

• 方法 3：透過網址進入新頁

如何修改頁面？

• 右側選單點擊「編輯本頁」

如何刪除頁面？

• 編輯時「清空」內容後存檔

如何換行？

• 編輯內容行尾加上雙斜線和一個空格
「\\ 」

如何修改密碼？

• 點擊網頁右上置頂選單「更新個人資料」

• 輸入新、舊密碼後儲存

變更頁面標題？

• 內容頁中最大的標題

• ６個等號「======」屬「第一級標題層次」

編輯時，發現頁面被鎖定？

• 為了避免衝突，正在編輯的頁面會被鎖住

• 避免忘記存檔或離開
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操作心得

• 文字為主
• 簡潔明瞭

• 方便搜尋和瀏覽

• 中、英可使用空格隔開，避免不易閱讀

• 多媒體為輔
• 分成外部圖片連結或上傳圖片，例如：
流程圖、截圖

• 若檔案過大，建議放公司內部共用資料
夾，填上檔案位置，例如：教學影片

• 日報
• 下班前，花 2-5 分鐘撰寫

• 格式：專案名稱為次標題，運用動詞加
名詞的方式列點說明

• 月報
• 保持在 10 行內，內容過多可分多頁

• 格式：已完成、進行中、待進行

• 建議在個人區寫好再貼上來，避免編輯
中頁面被鎖定，造成他人不便
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